, MY TEZ MAMY PRAWO”

Malbork, 15 lutego 2010 roku

Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Malborku ogtasza rekrutacje na Ksiegowego ds.
Rozliczania Projektu ,, My tez mamy prawo”

I. Wymagania niezbedne na Ksiegowego Projektu

1)wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub finanse i rachunkowo$¢

2)minimum roczny staz pracy w ksiegowosci budzetowej,

3)znajomosc ustaw o finansach publicznych, o rachunkowosci i prawo zamdwien publicznych,
4)wiedza z zakresu administracji publicznej,

5)znajomosc zatozen , programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013”,

6)znajomosc¢ zagadnien dotyczacych funduszy strukturalnych UE, w tym zasad kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach EFS,

7) biegta znajomos¢ programéw MS Office

Il. Zakres zadan przewidzianych dla Ksiegowego ds. Projektu obejmuje:

1)prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,

2)prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencji dochodéw i wydatkéw Poddziatania 7.1.2,

3)kompletowanie dowoddw stanowigcych podstawe ksiegowania dochodéw i wydatkéw projektu

4)sprawdzanie dochoddéw i wydatkéw pod wzgledem formalno-rachunkowym w ramach POKL

Poddziatanie 7.1.2,

5)dekretacja dochoddw i wydatkow stanowigcych podstawe ksiegowania dokumentéw oraz

prowadzenie ewidencji ksiegowej w ramach POKL Poddziatanie 7.1.2 a w szczegdlnosci:

a)opis dokumentéw zgodnie z wymogami POKL,

b)dokumenty pomocnicze

c)dokumenty wynagrodzen z tytutu umow o prace oraz umow cywilno-prawnych, opisywanie list

ptac, deklaracji ZUS,

d)przygotowywanie dokumentacji finansowo-rozliczeniowej wg wymogow projektu,

e) sporzgdzanie w czesci finansowej wnioskdw beneficjenta o ptatnos¢ w ramach POKL Poddziatanie

7.1.2,

f)sporzadzanie zestawien dokumentdow rozliczeniowych przedstawiajgcych wykorzystanie srodkéw

realizowanego projektu w ramach POKL Poddziatanie 7.1.2,

g) przechowywanie i udostepnianie dokumentacji finansowej zwigzanej z realizacjg projektu w

ramach POKL Poddziatanie 7.1.2,

h) przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu,

i) prowadzenie spraw w sposdb umozliwiajgcy terminowe sporzgdzanie sprawozdan z zakresu
powierzonych zadan, sporzgdzanie sprawozdan,
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j) sporzadzanie planéw zgodnie z budzetem projektu,
k) wykonywanie innych polecen Koordynatora projektu

Ill. Wymagane dokumenty

1)list motywacyjny

2)zyciorys

3)dokumenty potwierdzajace staz pracy

4)kserokopie dyploméw potwierdzajgce wyksztatcenie

5)kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach
6)Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

IV.1.Projekt realizowany jest od stycznia 2010 roku do grudnia 2010 roku.
2.Z wybrang osobg zostanie zawarta umowa zlecenie na czas okreslony.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Malborku ul. Plac Stowianski 17 z dopiskiem : dotyczy rekrutacji na Ksiegowego ds.
rozliczen Projektu ,My tez mamy prawo” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26 lutego 2010 roku.
Aplikacje, ktore wptyng do tutejszego Centrum po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku rekrutacji bedzie umieszczana na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w
Malborku, PCPR w Malborku oraz na tablicy informacyjnej PCPR w Malborku.
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